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ПОЛОЖЕНИЕ О ПРАВИЛАХ ПРИЕМА УЧАЩИХСЯ
в МБУДО «Дом детского творчества» Первомайского района Оренбургской области

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение о правилах приема учащихся в Муниципальное бюджетное 
учреждение дополнительного образования «Дом детского творчества» Первомайского 
района Оренбургской области (далее - Положение) разработано в соответствии с:
- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»;
- Указом Президента Российской Федерации от 05.07.2018 г. № 204 «О национальных 
целях и стратегических задачах развития Российской Федерации на период до 2024 года»;
- Приказом Минпросвещения России от 09.11.2018 г. № 196 «Об утверждении Порядка 
организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
общеобразовательным программам»;
- Приказом Министерства Просвещения РФ № 533 от 30.09.2020 г. «О внесении изменении 
в Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным общеобразовательным программам, утвержденным приказом 
Министерства просвещения Российской Федерации от 9 ноября 2018 г. №196»;
- Указом Президента Российской Федерации от 21 июля 2020 г. № 474 «О национальных 
целях развития Российской Федерации на период до 2030 года»; Государственной 
программой Российской Федерации «Развитие образования»; региональным проектом 
«Успех каждого ребенка» Национального проекта «Образования»;
- Приказом Министерства просвещения РФ от 3 сентября 2019 года № 467 «Об 
утверждении Целевой модели развития региональных систем дополнительного 
образования детей»;
- Постановлением Правительства Оренбургской области от 4 июля 2019 года № 485-пп «О 
реализации мероприятий по внедрению целевой модели развития системы 
дополнительного образования детей Оренбургской области»;
- Постановлением Правительства Оренбургской области от 14 января 2021 года № 5-п «О 
запуске в промышленную эксплуатацию автоматизированной информационной системы 
«Государственные (муниципальные) услуги в сфере образования Оренбургской области».
- Приказом министерства образования Оренбургской области от 23 июля 2020 года №01- 

21 /979 «О создании Регионального модельного центра дополнительного образования детей 
в Оренбургской области»;
- Приказом министерства образования Оренбургской области «О наполнении Навигатора 

дополнительного образования детей» от 25.03.2021 №01-21/488.
- Санитарно-эпидемиологическими требованиями к организациям воспитания и обучения, 
отдыха и оздоровления детей и молодежи (СанПиН 2.4.3648-20 от 28.09.2020т №28);
- Санитарными правилами и нормами СанПин 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и 
требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека факторов 
среды обитания» (№2 от 28.01.2021 г.);
- Уставом МБУДО «Дом детского творчества» Первомайского района Оренбургской 



области.
1.2. Настоящее положение разработано с целью создания условий, обеспечивающих 
соблюдение прав ребенка на получение дополнительного образования, устанавливает 
правила приема в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования 
«Дом детского творчества» Первомайского района Оренбургской области (далее - 
Учреждение), реализующего дополнительные образовательные программы и обязательно к 
исполнению всеми участниками образовательного процесса.
1.3. Настоящее положение вступает в силу с момента утверждения директором
МБУДО «ДДТ» Первомайского района Оренбургской области.

2. Правила приема в Учреждение

2.1. В Учреждение принимаются дети и подростки в возрасте преимущественно от 
3 до 18 лет (для детей с ограниченными возможностями здоровья возрастные границы 
определяются в индивидуальном порядке с учетом особенностей здоровья), изъявившие 
желание заниматься по одной или нескольким дополнительным образовательным 
программам, реализуемыми Учреждением.
2.2. При приеме в Учреждение не допускаются ограничения по полу, расе, 
национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к религии, 
убеждениям. принадлежности к общественным организациям (объединениям), 
социальному положению.
2 3. Прием детей в Учреждение осуществляется в течение всего учебного года при 
наличии свободных мест в объединениях. Учитывая естественный отсев обучающихся 
(переезд, состояние здоровья, изменение режима занятий в школе и др.), педагоги могут 
проводить дополнительные наборы в учебные группы в течение года, если уровень знаний 
и умений ребенка соответствует требованиям данной образовательной программы.
2.4. Комплектование учащихся в учебные группы осуществляют педагоги 
дополнительного образования - руководители детских объединений, в соответствии с 
дополнительными образовательными программами.
2.5. Прием обучающихся в объединения второго и последующих годов обучения 
(для программ сроком реализации более 2-х лет) может осуществляться, если 
обучающийся имеет соответствующую подготовку, знания и умения или обучался по 
дополнительным образовательным программам в других учреждениях дополнительного 
образования.
2,6. Прием учащихся в Учреждение осуществляется на основании:
- заявки, поданной на обучение через платформу «Навигатор дополнительного 
образования детей Оренбургской области» ( ).https://dop.edu.orb.ru/
- письменного заявления родителей (законных представителей), либо ребенка (возрастом 
старше 14 лет) по форме, согласно Приложению № 1.
- медицинского заключения о состоянии здоровья для приема в спортивные, спортивно
технические, туристские, хореографические объединения (обновляется ежегодно, если 
программа рассчитана на несколько лет обучения).
2.7. Прием документов осуществляется при наличии документа, удостоверяющего 
личность заявителя.
2.8. Учреждение, в соответствии с ФЗ от 27.07.2006 № 152 «О персональных 
данных», вправе пользоваться персональными данными учащегося (фамилия, имя. 
отчество, дата рождения, домашний адрес фактического проживания, место учебы, данные 
свидетельства о рождении, (паспортные данные) на основании согласия родителей 
(законных представителей) на обработку данных по форме, согласно Приложению № 2.
2.9. Родители (законные представители) обязаны своевременно информировать 
Учреждение об изменении сведений, перечисленных в п. 2.8.
2.10. При приеме в Учреждение администрация обязана ознакомить учащихся и их 
родителей (законных представителей) со следующими документами:

- Уставом Учреждения:

https://dop.edu.orb.ru/


- лицензией на право ведения образовательной деятельности и приложениями к 
ней;
- дополнительными образовательными программами:
- Правилами внутреннего распорядка учащихся МБУДО «ДДТ»;
- настоящим Положением;
- документами, регламентирующими организацию воспитательного и
образовательного процесса в Учреждении.
2.11. Зачисление учащихся в Учреждение осуществляется на добровольной
основе, в соответствии с пожеланиями ребенка, с учетом состояния его здоровья, а также 
наличия мест в учебной группе. Прием в Учреждение на конкурсной основе не 
осуществляется.
2.12. Наполняемость учебных групп устанавливается действующим
законодательством, а также в соответствии с правилами и нормами, установленными 
Санитарно-эпидемиологическими требованиями к учреждениям дополнительного 
образования детей
2.13. Список обучающихся (воспитанников) по дополнительным 
общеобразовательным общеразвивающим программам Учреждения оформляется приказом 
директора.
2.14. В приеме ребенка в Учреждение может быть отказано только в следующих 
случаях:

по состоянию здоровья, которое не позволяет обучаться по избранному виду 
деятельности:

по возрастному несоответствию избранной дополнительной образовательной 
программы;

при полной укомплектованности учебных групп избранного творческого 
объединения.
2.15. Родителям (законным представителям) учащихся Учреждение обеспечивает 
возможность ознакомления с ходом и содержанием образовательного процесса.



Приложение № 1 к Положению 
о правилах приема учащихся 

в МБУДО «ДДТ» 
Пр. № 56 от 31.08.2021 г.

Директору МБУДО «Дом детского творчества» 
С.А. Нагаевой 
от, 

(Ф.И.О. заявителя) 
проживающего (ей) по адресу:

телефон_______________________________
адрес электронной почты

заявление.

Прошу зачислить на обучение по дополнительной общеобразовательной 
общеразвивающей программе в творческое объединение 
«».

фамилия имя, отчество (ребенка)’

год, месяц и число рождения___________________________________________________
домашний адрес__ ___________________________________________________________
В какой общеобразовательной школе/дошкольном учреждении обучается

класс_____________
E-mail___________________________
Сведения о родителях:
Отец: фамилия, имя. отчество_________________________________________________
Место работы_______________________________________________________________
Занимаемая должность_______________________________________________________
Телефон домашний служебный

Мать: фамилия, имя, отчество_________________________________________________
Место работы______
Занимаемая должность_______________________________________________________
Телефон домашний служебный

С Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, правилами 
внутреннего распорядка для учащихся, образовательной программой объединения и иными 
локальными актами ознакомлен (а). Даю согласие на психолого-педагогическое сопровождение 
моего ребенка и использование фото и видеоматериалов с его участием в целях размещения на 
стендах и официальном сайте учреждения, на обучение с применением дистанционных 
технологий. Обязуюсь подать заявку на обучение в Региональный навигатор дополнительного 
образования Оренбургской области https://dop.edu.orb.ru.

(дата подачи заявления) (подпись) (Ф.И.О.)

https://dop.edu.orb.ru


Приложение № 2 к Положению о 
правилах приема учащихся в МБУ ДО 
«ДДТ»

Пр. №56 от 31.08.2021 г.
СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных 
и осуществление фото- и видеосъемки несовершеннолетнего

Я (далее - Субъект),

(фамилия, имя, отчество) 
документ, удостоверяющий личность серия№

(вид документа)
выдан

(кем и когда) 
зарегистрированный (ая) по адресу:
________________________ __________________________________________________ >
действующий(ая) за себя и в интересах своего несовершеннолетнего ребенка 

__________________года рождения. проживающего адресу

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» и со статьей 152.1. 
Гражданского кодекса РФ настоящим выражаю свое согласие муниципальному бюджетному учреждению 
дополнительного образования «Дом детского творчества» Первомайского района Оренбургской 
области (далее - Дом детского творчества), расположенному по адресу 461980, Оренбургская область. 
Первомайский район, п. Первомайский, ул. Советская, 22а, на:

1. Обработку своих персональных данных и персональных данных моего ребенка 
(несовершеннолетнего), на следующих условиях:

1.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных Субъекта исключительно в целях 
осуществления образовательных отношений с ним.

1.2. Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку: фамилия, имя, отчество; 
дата рождения; данные паспорта и(или) свидетельства о рождении; контактный телефон (дом., сотовый, 
рабочий); электронный адрес; адрес проживания (место регистрации и фактический).

1.3. Субъект дает согласие на обработку Оператором персональных данных, то есть совершение, в том 
числе, следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), 
при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 
27.07.2006 № 152-ФЗ, а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных 
нормативными документами вышестоящих органов и законодательством.

1.4. Настоящее согласие действует бессрочно, но может быть отозвано Субъектом в любой момент по 
соглашению сторон. В случае неправомерного использования предоставленных данных соглашение 
отзывается письменным заявлением субъекта персональных данных.

1.5. Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки 
его персональных данных (в соответствии с п.4 ст. 14 Федерального закона от 27.06.2006 № 152-ФЗ).

1.6. Положения, права и обязанности в области защиты персональных данных мне известны и 
понятны.

2. Осуществление фото- и видеосъемки своего ребенка в целях создания фото- и видео отчетов 
по выполнению муниципального задания, обучающих фото- и видеоматериалов, рекламы данного 
образовательного учреждения и их размещения на сайте образовательного учреждения.

2.1. Использование полученной видеозаписи для достижения иных целей, кроме как указанных в 
настоящем согласии запрещаю.

2.2. Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению.

«____»20___ г. 

Подпись ФИО


